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Circolare n. 7 del 18.09.2017 
Ai docenti della scuola secondaria 

Ai docenti delle classi quinte della scuola primaria   
Ai Collaboratori del D.S. prof. Di Franco-prof. Balistreri-prof. Abbate G. 

Al referente per la sicurezza prof. Muscarello 
Al Dsga (per gli adempimenti riguardo ai collaboratori scolastici9 

 
E p.c. Al RLS 

SEDI 
 
Oggetto: Richiamo alle responsabilità disciplinari e penali rispetto all’orario di servizio 
previsto dal CCNL. – Entrata ed uscita degli alunni plesso centrale. 

 
Premesso che i docenti, nella qualità di educatori, dovrebbero essere di esempio, per i propri 
alunni, nel rispetto delle regole; 
Considerato che da parte di alcuni docenti, COME PIU’ VOLTE evidenziato, viene disattesa 
l’osservanza dell’orario di servizio, in particolare in occasione dell’entrata degli alunni, si 
richiamano qui di seguito le norme fondamentali contenute nel CCNL (che, si ricorda, è 
approvato con una legge): 
  
VIGILANZA E ACCOGLIENZA ALUNNI 
La vigilanza sugli allievi rientra, con l’attività didattica e valutativa, fra i compiti fondamentali 
del docente e dei collaboratori scolastici, ma è quella più delicata per gli aspetti di 
responsabilità civile e penale connessi.  

 Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, i docenti tutti (inclusi 
quelli a disposizione e di sostegno), sono tenuti a trovarsi in classe almeno 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni 
medesimi; 

 L’insegnante è responsabile di ciò che avviene in classe dal momento del suono 
della campana di ciascuna ora di lezione.  

 Al cambio dell’ora di lezione e durante l’entrata e l’uscita degli alunni, la 
vigilanza è obbligo anche dei collaboratori scolastici assegnati alla zona di 
pertinenza;  
 

Il rispetto dell’orario di lavoro costituisce per tutto il personale scolastico un obbligo 
inderogabile la cui inosservanza, oltre a compromettere la funzionalità dell’Amministrazione, 
determina anche disagio per gli utenti del servizio scolastico.  
Il dipendente che non osserva l’orario di lavoro viene meno ad un suo preciso dovere e, di  
Conseguenza, il suo comportamento è valutabile sotto il profilo disciplinare e penale (danno 
all’erario, mancata vigilanza ecc.).  
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ENTRATA ED USCITA ALUNNI PLESSO CENTRALE 
Per motivi di sicurezza si impartiscono le seguenti disposizioni: 
ENTRATA 

 Gli alunni delle classi quinte entreranno alle ore 7,55 accolti, nell’androne di 
ingresso, dai rispettivi docenti della prima ora di lezione 

 Gli alunni della scuola secondaria entreranno alle ore 8,00; i docenti li 
accoglieranno in classe 

E’ ovvio che i docenti della prima ora sia della scuola secondaria sia della scuola primaria 
dovranno trovarsi a scuola, come da normativa, alle ore 7,55. 
 
USCITA ALUNNI DELLE CLASSI DELLA SCUOLA SECONDARIA 

 ALLE ORE 13,55 AL SUONO DELLA PRIMA CAMPANA USCIRANNO GLI ALUNNI DEL 
PRIMO PIANO 

 ALLE ORE 14,00 AL SUONO DELLA SECONDA CAMPANA USCIRANNO GLI ALUNNI DEL 
PIANO TERRA. 
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