
 

(Integrazione al Regolamento di Istituto) 

Regolamento per lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica 

collegiale prevista per i docenti della scuola primaria (art.44 c. 6 CCNL scuola 2019- 

2021) 

 
 

Art. 1- Ambito di applicazione 

 

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione 

didattica collegiale  per i docenti della scuola primaria dell’I.C. Altavilla Milicia,  “prevista dall’art 

art 43 c. 5 (Attività dei docenti) e di alcune delle attività di cui al comma 3, lett. a) e b) del presente 

articolo che non rivestano carattere deliberativo,”  ai sensi dell’art 44 c. 6 (Attività funzionali 

all’insegnamento), del Contratto Collettivo Nazionale di   Lavoro del personale del comparto 

Istruzione e ricerca periodo 2019-2021, siglato il 18 gennaio  2024. 

 

Con delibera del Collegio docenti, Verbale n.1, del 02/09/2024, delibera n. 4 è stato disposto 

quanto segue: 

- Le ore di programmazione settimanali si svolgeranno “a distanza” con cadenza quindicinale, 

alternate alla programmazione in presenza. 

Per motivi organizzativi dell’istituzione scolastica e in casi eccezionali, sarà possibile effettuare 

due programmazioni da remoto consecutive e successivamente due programmazioni in presenza. 

 

Art. 2 – Definizione 

Ai fini del presente Regolamento, per svolgimento a distanza si intende la riunione a cui tutti i 

componenti partecipino da remoto, da luoghi diversi, tramite apposita piattaforma messa a 

disposizione dall’istituzione scolastica, nel pieno rispetto dei criteri di trasparenza, tracciabilità e 

di regolarità. La partecipazione a distanza deve avvenire secondo le modalità previste nei 

successivi articoli.  

 

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi e indicazioni per la riservatezza delle riunioni 

 

1. Lo svolgimento a distanza delle due ore di programmazione didattica collegiale, prevista 
per i docenti della scuola primaria, presuppone la disponibilità da parte di ciascun docente 
di strumenti telematici idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, 
quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti. Gli incontri devono rispettare i 
canoni di sicurezza di cui al D. Lgs 81/08 e ss. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima 
riservatezza possibile delle comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione 
la possibilità di visione degli atti della riunione, intervento nella discussione, scambio di 
documenti, approvazione del verbale ed ogni attività di programmazione didattica 
collegiale 

3. I docenti di scuola primaria prenderanno parte alla programmazione didattica collegiale 

effettuando il collegamento da un luogo adeguato, che non sia pubblico o aperto al 

pubblico, con l’adozione di tutti gli accorgimenti tecnici che garantiscano la sicurezza e la 

riservatezza dell’incontro. 

 

 

 



Art. 4 – Convocazione 

 

Il presente regolamento non disciplina le modalità di convocazione, in quanto la programmazione 

didattica è prevista in date già calendarizzate e contenute nel Piano delle attività approvato dal 

Collegio dei docenti. I docenti pertanto si collegheranno da remoto senza previo invito formale, 

secondo Piano annuale delle attività.  

Per ragioni organizzative, a modifica del Piano delle attività, l’orario di avvio della 

progettazione dei docenti di scuola primaria viene definito alle 16.00 anziché alle 15.00, 

prevedendo la chiusura alle18.00. 

 

 

Art. 5 - Svolgimento della progettazione 

 

1. All’orario indicato, i docenti del consiglio di classe/ interclasse si collegheranno da 

remoto tramite l’applicativo Google Classroom/Meet. 

 

2. La presenza dei docenti alla programmazione verrà registrata nel verbale dell’incontro. 

 

3. Eventuale impossibilità a partecipare sarà comunicata dagli interessati, prima dell’inizio 

dei lavori, al Dirigente Scolastico o suo delegato e richiesta tramite l’apposita funzione di 

Argo Personale (permesso breve); l’assenza dovrà essere giustificata con idonea 

documentazione o anche mediante autocertificazione in base alla motivazione che 

sottende l’assenza alla riunione stessa.  
 

4. I docenti di scuola primaria titolari di discipline in classi “in verticale” programmeranno 

con i diversi team, garantendo la presenza in maniera proporzionale rispetto al numero 

delle classi.  

 

5. Durante la riunione di progettazione i microfoni di tutti i docenti saranno spenti ed accesi 

solo per garantire gli interventi. Le webcam dovranno essere attive. La riunione sarà 

moderata dal coordinatore interclasse/ docente prevalente. 
 

6. I partecipanti alla riunione, in via preliminare, dovranno effettuare una dichiarazione sulla 

conformità e la sicurezza del luogo in cui avverrà il collegamento da remoto; tale luogo 

non potrà variare nel corso dell’anno scolastico, eventuali cambi dovranno essere 

comunicati alla D.S. 

 

Art. 6 Verbale dell’incontro on line di programmazione didattica collegiale 
 

Per ciascun incontro di progettazione didattica verrà redatto apposito verbale dei componenti del 

team delle singole classi, condiviso su Google Drive dell’account istituzionale 

“ics.gagliano.edu.it”. 

Al temine della compilazione, lo stesso verrà inserito nel registro elettronico Argo Didup, nella 

sezione didattica/ progettazione didattica, da un docente del team. 

 

Art. 7 Entrata in vigore del Regolamento e data di avvio programmazione didattica 

collegiale a distanza 

Il presente regolamento entrerà in vigore dal 26-09-2024, dopo l’approvazione del Consiglio 

d’Istituto e conserverà validità fino a quando non sarà modificato, sostituito o abrogato. Lo stesso, 

in corso di validità, potrà essere modificato per sopravvenute esigenze o disposizioni ministeriali 

e normative.  

 



 


