
Circolare n. 166
Altavilla Milicia, 16/12/2024

All’albo- sito web,
Agli atti,
Al DSGA,
Al personale docente

OGGETTO: Procedura contestazione addebito disciplinare

Si comunica a tutti i docenti la procedura da seguire al fine della contestazione dell’addebito
disciplinare, giusta delibera n.41 del Collegio dei docenti del 30/10/2024:

1. Il docente dell’ora in cui si è verificato il fatto che determinerà la contestazione
dell’addebito avrà cura di compilare il modello in allegato (modello di contestazione
addebito). In esso dovrà essere specificato il motivo dell’addebito, la data e l’ora della
convocazione del consiglio di classe straordinario.

2. Il suddetto modello, prima di essere consegnato ai genitori dell’alunno/a, dovrà essere
protocollato dagli uffici di segreteria .

3. Una copia del documento protocollato sarà inoltrato tramite mail istituzionale dell’alunno/a
ai genitori dello stesso che avranno cura di reinoltrarlo firmato alla mail istituzionale del
coordinatore di classe. Nel caso in cui il documento non venisse consegnato, il coordinatore
dovrà avvisare telefonicamente i genitori della convocazione del consiglio di classe
straordinario. Successivamente dovrà registrare data e ora dell’avvenuta comunicazione
telefonica sul modulo in originale.

4. Il coordinatore di classe, con la contestazione d’addebito protocollata e firmata, avrà cura di
recarsi in vicepresidenza per la pubblicazione della circolare sulla convocazione del
consiglio di classe straordinario.

5. Durante lo svolgimento della riunione il consiglio di classe, ai fini di stabilire la sanzione
disciplinare, si atterrà strettamente al D.P.R. 235/2007 e al Regolamento d’Istituto. Al
termine della riunione dovrà essere prodotto relativo verbale che sarà pubblicato sul registro
elettronico.





6. La sanzione sarà comunicata per iscritto utilizzando l’apposito modello in allegato (modello
irrogazione della sanzione disciplinare). Una copia, firmata dai genitori, rimarrà agli atti
della scuola e sarà consegnata all’applicato di segreteria - ufficio alunni. Un’altra copia,
sempre firmata dai genitori, rimarrà a questi ultimi.

7. La sanzione potrà essere applicata esclusivamente se il documento di irrogazione sarà
firmato dai genitori.

Il Dirigente Scolastico
la prof.ssa Alessia Maione



Prot.__________/____ Altavilla Milicia, lì
________________

Al Sig. ________________

________________

________________

OGGETTO: Contestazione addebito disciplinare
Invito a partecipare alla seduta straordinaria del Consiglio di classe
Alunno/a ____________________________________ classe ________ sez.
___________

Si comunica alla S.V. che in data ___________ alle ore __________ durante la lezione di
___________ il/la prof. ______________________________ ha contestato a suo figlio/a, nel rispetto del
vigente regolamento d’Istituto, la/le seguent__ mancanz__ disciplinar__:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

La S.V. è invitata a far pervenire per via breve, entro tre giorni dalla ricezione, in forma orale o
scritta, le sue personali considerazioni su quanto sopra descritto.

Ella è inoltre invitata a partecipare alla riunione del Consiglio di Classe che si svolgerà il
____________ alle ore _________ presso il ________________________ per valutare l’eventuale adozione
di provvedimenti nei confronti di suo/a figlio/a.

F.to La Dirigente Scolastica
Prof.ssa Alessia Maione

Firma di entrambi i genitori per ricevuta:

Genitore 1:______________________

Genitore 2:______________________

ovvero, avviso pervenuto telefonicamente alle ore _______ del _______________ ad opera del Docente
_________________________________

Firma del Docente:



________________________

AL GENITORE DELL’ALUNNO/A

____________________

CLASSE: _______

OGGETTO: IRROGAZIONE SANZIONE DISCIPLINARE AI SENSI DEL D.P.R. 235/2007

IL COORDINATORE

● VISTA la contestazione di addebito,
● VISTA la Circolare n. ___________ del ___________,
● VISTO il verbale della riunione del Consiglio di Classe straordinario del ____________,
● VISTO il D.P.R. 235/2007,
● Visto il Regolamento d’Istituto

COMUNICA

alle SS.LL. che è stata irrogata nei confronti del/della vostro/a figlio/a ______________________ la
seguente sanzione disciplinare:

_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
_______________________

Altavilla Milicia, lì _____________

Il Coordinatore

__________________

F.to Il Dirigente Scolastico


